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РАССМОТРЕНО

Должностная инструкция инженера-программиста

1. Общие положения.
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, 
права и ответственность инженера-программиста.
1.2. Инженер-программист принимается на работу и увольняется с работы 
директором школы.
1.3. Инженер-программист подчиняется непосредственно директору школы.
1.4. В своей работе инженер-программист руководствуется, общими правилами и 
нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, 
а также Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка школы и 
настоящей Инструкцией.
2. Функции.
Основными направлениями деятельности инженера-программиста являются:
2.1. Помощь в организации целенаправленного процесса развития информатизации 
школы.
3. Должностные обязанности.
Инженер-программист выполняет следующие обязанности:
3.1. Участвует в обслуживании оборудования, мероприятий по улучшению его 
эксплуатации, предупреждению простоев в работе, повышению качества работы, 
эффективному использованию вычислительной техники.
3.2. Осуществляет подготовку компьютеров и отдельных устройств к работе.
3.3. Принимает участие в проведении инвентаризаций.
3.4. Оформляет необходимую техническую документацию.
3.5. Бережет имущество школы.
3.6. Соблюдает трудовую и производственную дисциплину, правила и нормы 
охраны труда, требования производственной санитарии и гигиены, требования 
противопожарной безопасности, гражданской обороны.
3.7. Исполняет распоряжения и приказы непосредственного руководителя и 
руководства школы.
4. Права.
Инженер-программист имеет право:
4.1. На предоставление надлежащего оборудования.
4.2. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.



5. Ответственность.
Инженер-программист несет ответственность:
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин 
Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказов и 
распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, 
должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, инженер- 
программист несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном 
трудовым законодательством.
5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно- 
гигиенических правил организации работы инженер-программист привлекается к 
административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных 
административным законодательством.
5.3. За причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в 
связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей инженер- 
программист несет материальную ответственность в порядке и в пределах, 
установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
6. Связи по должности.
Инженер-программист:
6.1. Получает от директора школы информацию нормативно-правового и 
организационно-методического характера, знакомится под расписку с 
соответствующими документами.
6.2. Систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в свою 
компетенцию.
6.3. Информирует администрацию о возникших трудностях, проблемах.
6.4. Проходит инструктаж по технике безопасности.

С инструкцией ознакомлена ______________________

Второй экземпляр на руки получил


